Procedura IV
Postpowanie nauczycieli i personelu przedszkola, gdy narenie placowki zdarzyt s¢

nieszczsliwy wypadek z udziatem dziecka

Podstawa prawna:
* Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dr8a grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczéstwa i higieny w publicznych i niepublicznych sa&bti placéwkachDz.U. z 2003 r. Nr

6 poz. 69 ze zm.).

Cel procedury

Zapobieganie wypadkom dziecym w placéwce przedszkolnej oraz cltemie obowizkéw i zada

personelu przedszkola w sytuacji wysenia nieszogliwego wypadku.

Zakres procedury

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad ¢dmieoraz ochrony ichzycia i zdrowia w sytuacji

wystgpienia wypadku na terenie przedszkola.

Uczestnicy pos¢powania— zakres odpowiedzialndci

1. Rodzice(opiekunowie prawni): podejmuj wszelkie decyzje zwrane z leczeniem dziecka.

2. Nauczycielka: zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpegrr zachowania ¢sidzieci
podczas ich pobytu w przedszkolu, zapewnia poszakademu dziecku opiek w razie koniecznii
sprowadza fachogypomoc medyczn w miak mazliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,
informuje o wypadku dyrektora przedszkola oraz roale poszkodowanego dziecka.

3. Dyrektor: powinien zapewri natychmiastow pomoc lekarsk i opieke dziecku, ktore ulegto
wypadkowi, powiadond odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzy sia terenie przedszkola lub
podczas zgf organizowanych poza jego terenem, oraz posvpéspot powypadkowy.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie téei dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obogziujacymi w placéwce procedurami na zebraniach orgagjagch we
wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostpnienie dokumentu na tablicy ogtogae przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola &itggrocedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurzezendokona z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rady

pedagogicznej dyrektor placéwki. Wnioskodaveenian mae by réwniez rada rodzicow.



2. Proponowane zmiany nie mphgy¢ sprzeczne z prawem.
3. Zasady wchodgw zycie z dniem: 01.09.2014 r.
Opis procedury
|. Zapobieganie wypadkom
Dzieci w wieku przedszkolnym bardzoesro ulegaj nieszczsliwym wypadkom, do ktérych dochodzi w
réznych miejscach pobytu dzieci, takw przedszkolu. Zadaniem dorostych jestomivyrobienie u dzieci
okreslonych umiegtnaosci i sprawndci. Wiek przedszkolny to najbardziej w&awy okres do zdobywania
umiegtnaosci i przyzwyczajé, ksztattowania nawykow i postaw.
Il. Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w przedsoku
1. Nauczyciel jest zobowrzany do ustalania norm bezpiecznego zachowagidzeci podczas ich pobytu
w przedszkolu, omawiania zasad bezpiéstga oraz aktualizowania przepiséw poprzez:
a) przestrzeganie dzieci przed zaggniami dz¢ki organizowaniu zabaw edukacyjnych idwyetlaniu
filmow edukacyjnych,
b) uczenie dzieci przewidywania zagea,
C) ocenianie zachowazagraajacych zdrowiu w rénych sytuacjach, take codziennych,
d) uczenie zasad pagtowania warunkuacych bezpiecaestwo w formie konkurséw czy quizéw,
e) przedstawianie skutkdw niebezpiecznych zachovdzicki zabawie, opowiadaniu bajek czy
wyswietlaniu filmow.
2. Nauczyciel jest zobowrany do zapoznawania dzieci z zasadami bezpistiwa poprzez rozmowy z
zaproszonymi do przedszkolasgmi: policjantami, lekarzami, steakami.
3. Nauczyciel ma obowkek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym siyjaia.
4. Nauczyciel ponadto ma obayzek:
a) otoczy wszystkie dzieci gigta opiely i zapewné im nadzor,
b) przewidywa& sytuacje niebezpieczne i unikigh,
c) tworzy¢ whasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,
d) opracowa i wdraza¢ programy profilaktyczne,
e) opracowa regulaminy pomieszcaegrzedszkolnych i ogrodka przedszkolnego,
f) unikat sytuacji i miejsc niebezpiecznych.
5. Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiempmae BHP przez wszystkich pracownikéw, a w
szczegolnéci:
a) pilnuje przestrzegania procedur bezpiésr@a obowizujgcych w przedszkolu,
b) umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,

c) dba o zaopatrzenie placéwki w odpowiegdiiizbe apteczek, spezu ga&niczego,



d) zapewnia wiéciwe aswietlenie i jest odpowiedzialny za witawa nawierzchrg drég, dba o
zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewod@ktmicznych i nagrzewagych s¢ elementow
systemu grzewczego,

e) dba o okresowe kontrole obiektow naleych do przedszkola.

Posipowanie w razie wypadku

W razie wypadku powodggego c¢zkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego Krhiertelnego

dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory ugglswiadomadé o wypadku, podejmuje nagstujace

dziatania:

a) dokonuje ogolnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, jést poszkodowanych, jaki jest ich stan i czy
wystepuje dodatkowe niebezpiedmtwo, takie jak np. wybuch gazu,jaw,

b) niezwiocznie zapewnia poszkodowanemu ogiek

c) sprowadza fachoaypomoc medyczy

d) w miare mazliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

e) informuje o wypadku dyrektora przedszkola, pracdarstzby bezpieczistwa i higieny pracy,

f) wyprowadza dzieci z zagronej strefy, jeeli miejsce mae stwarzd zagraenie dla ich
bezpieczéstwa,

g) nie dopuszcza do zatarcidadow zdarzenia, wgbnie zabezpiecza miejsce wypadku tak, aby
wykluczy¢ dostp 0sob niepowotanych,

h) relacjonuje przebieg zdarzenialidyt jego swiadkiem,

i) informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszyelacjach i reakcjach dzieci oraz
poszkodowanego, §k takie sk pojawity,

]) sporzadza notatk stuzbows, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

O kazdym wypadku zawiadamiagsniezwtocznie:

a) rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego,

b) pracownika staby bezpieczistwa i higieny pracy,

C) organ prowadgy przedszkole,

d) rack rodzicow,

e) spotecznego inspektora pracy.

O wypadkusmiertelnym, c¢zkim i zbiorowym zawiadamia siniezwtocznie:

a) prokuratora,

b) kuratora éwiaty.

O wypadku, do ktorego doszio w wyniku zatrucia, Ealamia s} niezwlocznie Pastwowego

Inspektora Sanitarnego.

O wypadkach zawiadamia dyrektor lub upéwniany przez niego pracownik przedszkola.



IV. Poskgpowanie powypadkowe

1.

5.

Niezwilocznie po otrzymaniu wiadorm o wypadku dyrektor przedszkola jest obgweiny powota
zespo6t powypadkowy, ktorego zadaniem jest przepdaemie posfpowania powypadkowego i
sporadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozgoeam pracy zespotu powypadkowego dyrektor lub
upowaniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce adgp w sposob wykluczagy

dopuszczenie 0s6b niepowotanych.

. Zespot powypadkowy wykonuje naptijgce czynnéci:

a) przeprowadza poghowanie powypadkowe,

b) sporzdza dokumentag¢jpowypadkow, w tym protokot powypadkowy (wzér w zaizniku nr 1 do
Rozporzdzenig.

W skiad zespotu wchodzi:

a) pracownik staby bezpieczéstwa i higieny pracy,

b) spoteczny inspektor pracy,

c) jezeli nie jest maliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych osOrelitor powotuje w jej miejsce
innego pracownika przeszkolonego w zakresie bezgistwa i higieny pracy,

d) jezeli w skfadzie zespotu nie magic znale¢ ani pracownik stzby bezpieczéstwa i higieny pracy,
ani spoteczny inspektor pracy, do zespotu wchodyrektor oraz pracownik przeszkolony w
zakresie bezpiecastwa i higieny pracy,

e) w pracach zespotu me uczestniczy przedstawiciel organu prowagtzgo, kuratora swiaty lub
rady rodzicow.

Przewodniczcym zespotu jest:

a) pracownik staby BHP,

b) jezeli w zespole nie ma ani pracownika A&y BHP, ani spotecznego inspektora pracy,
przewodniczcego zespotu spodd pracownikdw wyznacza dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygeg jest stanowisko przewodnicego zespotu. Czionek zespotu

niezgadzajcy sk ze stanowiskiem przewodngzego mae przedstawi zdanie odgbne, ktére

odnotowuje si w protokole powypadkowym.

Przewodniczcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezgstugo osoby o przystugigych im

prawach w toku pogpowania powypadkowego.

V. Zadania zespotu powypadkowego

1.
2.
3.

Zbada& przyczyny i okolicznéci, ktére mogty mié wptyw na powstanie wypadku.

Wystucha wyjasnien poszkodowanego i wszystkiétviadkdw wypadku.

Zaskegna¢ opinii lekarza lub innych osob,sje zachodzi taka potrzeba (np. odpowiednich spestial,
gdy doszto do ulotnieniagsgazu, zalania zgnietej rury, zatrucia pokarmowego).

Sporadzi¢ protokdt powypadkowy.



VI. Zadania przewodniczcego zespotu powypadkowego

1. Kierowat prag komisji powypadkowe;.

2. Zajmowa decydujce stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podgaiac zespotu.

3. Powiadomé¢ osoby reprezentaye poszkodowane dziecko o przystugych im prawach w toku

postpowania powypadkowego.

4. Dopilnowa poprawndci sporadzanej dokumentacji powypadkowej.

5. Umazliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie #dadrbnych i zamieszczenie ich w protokole

8.
9.
VII.
1.

2.

powypadkowym.
Dopilnowa wiasciwego i terminowego spagdzenia protokotu powypadkowego (niezpiej niz w

ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku

. Dopilnowa, aby protokét powypadkowy zostat podpisany przezystkich do tego zobowdanych,

takze dyrektora przedszkola.
Dopilnowa, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekuie prawni poszkodowanego dziecka.
Dopilnowa, aby protokot powypadkowy zostat przekazany upowanym do tego organom.

Protokét powypadkowy
Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami ppstwania powypadkowego zaznajamia
sie rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego maiago.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostgjezedszkolu. Protokot powypadkowy dora
Sig:
a) osobom uprawnionym do zaznajomien@azsmaterialami pogpowania powypadkowego,
b) organowi prowadgcemu na jego wniosek,

c) kuratorowi gwiaty na jego wniosek.

3. Protokot powypadkowy podpisugztonkowie zespotu oraz dyrektor.

4. Zastrzeenia do ustale protokotu:

a) mog ztozy¢ osoby uprawnione do zaznajomieni@zimaterialami pogpowania powypadkowego,

b) skitada si w ciggu siedmiu dni od dnia dgzzenia protokotu,

c) skiada st ustnie do protokotu powypadkowego lub ngngee przewodniczcemu zespotu,

d) rozpatruje organ prowageay,

e) mog dotyczy¥ w szczegolnéri: niewykorzystania wszystkickrodkéw dowodowych niezioinych
do ustalenia stanu faktycznego, sprzeséengstotnych ustal@ protokotu z zebranym materiatem

dowodowym,

4. Po rozpatrzeniu zastrze do protokotu organ prowagzy maze:

a) zlecik dotychczasowemu zespotowi wigenie ustalgé protokotu lub przeprowadzenie okienych
czynndci dowodowych,

b) wyznaczy nowy zespét w celu ponownego przeprowadzeniagpostania powypadkowego.



VIIl.  Obowigzki Dyrektora

1.
2.

Zapewné natychmiastow pomoc lekarski opieke dziecku, ktére ulegto wypadkowi.
Powiadomé o wypadku na terenie przedszkola lub podczag zaganizowanych poza jego terenem:

a) pracownika staby bezpieczistwa i higieny pracy,

b) spotecznego inspektora pracy,

c) rodzicéw poszkodowanego dziecka: przy wypadkaghsegiych — poinformowanieze zostato
wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami;ypwypadkach lekkich — ustalenie z
rodzicem potrzeby wezwania pogotowia oraz wnmgszego przyjcia rodzica do przedszkola,

d) organ prowadgy,

e) ract rodzicow,

f) wilasciwego prokuratora i kuratora,sjewypadek bykmiertelny, cezki lub zbiorowy,

g) wiasciwego Pastwowego Inspektora Sanitarnegglijgest podejrzenie zatrucia.

Zabezpiecz§ miejsce wypadku w sposob wykluczay dopuszczenie oséb niepowotanych do czasu
ustalenia okoliczrei i przyczyn wypadku.
Podp¢ decyzg o naruszeniu miejsca wypadkugljewymaga tego konieczié ratowania osob lub

mozliwos$¢ zapobieenia graagcemu niebezpiecastwu.

5. Powota zespot powypadkowy.

6. Wyznaczy przewodniczcego zespotu powypadkowego.
1.
8
9

Zbada okolicznaci i przyczyny wypadku.

. Sporadzi¢ dokumentagj powypadkowy.
. Podpisé protokét powypadkowy.

10.Zapozné& z protokotem powypadkowym rodzicéw/opiekunow prgaim poszkodowanego dziecka.

11.Doreczy¢ protokot powypadkowy wikeiwym organom.

12.Oméwi¢ z pracownikami placéwki przyczyny zaistnialego \aglgu i podj¢ dziatania zapobiegawcze.

13.Wpisa wypadek do rejestru wypadkow.

Nalezy pamkttac, ze wszelkie decyzje zwtane z leczeniem dziecka podejmupdzice. Jdi nie beda

wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaprop@majprzez przybytego do przedszkola lekarza,

jedyne, co mge zrobé¢ dyrektor, to zastosowargumentagji perswaz stown.



